Els 2 primers
paragrafs no
son frases. A
meés, sén
massa llargs,
poc clars, poc
concisos

Al punt 3, més
que la sol-licitud,
hi ha de constar
la data i el sentit
de l'informe

Aquest

fonament no
explicita com
es relaciona
amb els fets

Els punts 11 2,
comencats
amb Ates, no
tenen sentit
complet

Generalment,
la competéncia
per resoldre
s’esmenta al
primer o al
darrer punt

Aquest
fonament és
poc concis

Convé seguir
el model, que
té una férmula
meés concisa

REF. EXP 2019/0123
Antecedents

1. Sol-licitud d’assisténcia d’accié formativa externa de data 1 de febrer de 2019,
autoritzada pel cap del departament de Promocié Turistica i pel regidor de
Cultura, per tal que el senyor [Nom i cognoms], amb NIF [numero], personal al
servei d’aquesta corporacio, assisteixi a la jornada formativa sobre atenci6 al

\ visitant, que va tenir lloc el dia 8 d’abril de 2019, a la ciutat de Barcelona,

organitzada per I'entitat [Nom].

2. Informe técnic signat en data 13 de febrer de 2019 per la cap de la Unitat de
Gestio de la Formacio on informa favorablement aprovar I'expedient i la despesa
d’'import de 70,00 euros, exempts d’'IVA i el seu abonament a [Nom] amb NIF
[numero], en concepte de la inscripcio del senyor [Cognom] a la jornada formativa
sobre atencié al visitant que va tenir lloc el dia 8 d’abril d’enguany, a la ciutat de
Barcelona, organitzada per 'esmentada entitat.

. Sol-licitud d’informe a_Intervencié Municipal per atendre el pagament de la

w

M despesa, la qual anira a carrec de I'aplicacid pressupostaria 123/456/789 del

vigent pressupost de despeses, amb el nimero d’operacié 9876.
4. L'empresa presenta la factura, de data 23 d’abril de 2019, num. 34/19 per un
import de 70,00 euros, exempts d’'IVA.

Fonaments de dret

1. Atés que el capitol | de I'Annex V del Conveni i Pacte de Condicions i la Normativa
requladora de Formacié aprovada el 30 de maig de 2006 per I'Ajuntament Ple,

Primer.- Aprovar I'expedient i la despesa d’import de 70,00 euros, exempts d’IVA,
per al seu abonament a [Nom de I'entitat] amb NIF [numero], en concepte de la
inscripcio del senyor [Nom i cognoms] a la jornada formativa sobre atencié al visitant
que va tenir lloc el dia 8 d’abril de 2019, a la ciutat de Barcelona, organitzada per

Aquesta frase
pot ser més
claraimés
concisa

'’esmentada entitat.

Segon.- Aprovar la factura incorporada a I'expedient, la qual correspon a la
inscripcio del senyor [Nom i cognoms] amb NIF [numero] a l'accié formativa
realitzada i que ha estat conformada per la técnica municipal competent
responsable, d’acord amb l'informe juridic precedent i abonar-la en el termes que

La conformitat
de la factura
és un
antecedent

determina la Llei.

Tercer.- La quantitat total de 70,00 euros s’abonara a carrec de la partida
123/456/789, amb el numero d’operacié 9876 del vigent Pressupost de Despeses
2019.

Quart- Donar compliment als tramits procedimentals que en dret procedeixin en
ordre al bon fi i execucié del precedent acord. —

[Poblacié], 18 de maig de 2019

La cap de I'Area de Recursos Humans

regulen els diferents ambits mitjangant els quals es porta a terme la formacio i
especialitzacio del personal d’aquest Ajuntament, abastant el pagament de les
despeses originades per la inscripcio a cursos de formacio.

2. Ates que es disposa de suficient consignacido pressupostaria per atendre el
pagament de la despesa que es proposa, d’acord amb la retencid de crédit
informada favorablement per l'interventor i que consta incorporada en I'expedient
de referéncia, que es fara front a la data de la presentacio de la factura o el rebut
corresponent.

3. Conforme el que preveu I'art. 21 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de régim
local, el titular de I'drgan competent per a la resolucié d’aquest expedient és
I'alcalde d’aquest Ajuntament. D’acord amb la resolucié de l'alcalde de 23 de juliol
de 2019, de delegacié de competencies, correspon a la 2a tinenta d’alcalde i
regidora de '’Ambit de Salut, Habitatge i Recursos Interns la facultat resolutoria
per I'adopcié d’acords de la seva competencia.

4. D’acord amb el que preveuen els articles 172 i 175 del Reglament d’organitzacio,
funcionament i régim juridic de les entitats locals, aprovat pel Reial decret
2568/1986, de 28 de novembre, els responsables dels departaments o serveis
encarregats de la seva tramitaci6 han d’informar els expedients que els
correspongui tramitar i redactar la pertinent proposta de resolucié.

PROPOSTA DE RESOLUCIO

En consequencia, considerant que no hi ha cap obstacle d’ordre legal ni reglamentari
proposo a la tinenta d’alcalde i regidora de 'Ambit de Recursos Interns d’aquest
Ajuntament que resolgui conformement en relacié a la seguent proposta:

Qué hem de fer?

- Aplicar l'estructura de la proposta de resolucid: identificacié de I'expedient, fets o
antecedents, fonaments de dret i proposta.

- Separar els paragrafs de cada apartat amb una linia en blanc.
- Comengar cada paragraf dels antecedents amb la data i ordenar-los cronoldgicament.

- Redactar els paragrafs dels antecedents de forma més concisa i seguint I'ordre logic
dels elements de la frase.

- Separar I'antecedent que figura al 2n punt de l'apartat de la proposta i incloure’l a
'apartat que correspon.

- Unificar els punts 3r i 4t de I'apartat de la proposta, ja que es refereixen al pagament
de la factura.

- Explicitar com es relaciona el primer fonament amb els antecedents.

- Puntuar les frases correctament.

- Optar per frases verbals, en lloc de nominals.

- Corregir els gerundis incorrectes.

- Corregir els futurs d’obligacio incorrectes.

- Esmenar I'is de les majuscules i minuscules.

- Esmenar I'is de la tipografia i eliminar el subratllat i els titols en majuscula.
- Canwviar els ordinals per cardinals, a I'apartat de la proposta.

- Emprar les abreviatures d’acord amb el tipus de document.

Aquest punt
diu, d’'una
manera poc
clarai
concisa, que
s’ha de pagar
la factura. Es
pot suprimir i
afegir-ho al
punt anterior




Corregit

Identificacié de I'expedient

Expedient 2019/0123, relatiu al pagament d’una factura per I'assisténcia a una jornada
formativa.

Antecedents

Hem expressat
la informacio en
2 frases, que
segueixen l'ordre
logic dels
elements i son
clares i concises

1. En data 1 de febrer de 2019, el senyor [Nom i cognoms], amb NIF [numero], adscrit
a [area, servei, departament...], va sol-licitar assistir a una jornada formativa externa

—» sobre atencid al visitant, organitzada per I'entitat [Nom], el dia 8 d’abril de 2019, a
Barcelona. La sol-licitud estava autoritzada pel cap del Departament de Promocid
Turistica i pel regidor de Cultura.

Hem expressat
la informacio en
1 frase clara i
concisa, que
segueix l'ordre
logic dels
elements

2. En data 13 de febrer de 2019, la cap de la Unitat de Gestié de la Formacié va
informar favorablement sobre I'aprovacié de I'expedient i del pagament de 70,00
euros, exempts d'IVA, a [entitat organitzadora], amb NIF [numero], en concepte
d’inscripcio del senyor [Nom i cognoms] a la jornada formativa esmentada.

3. En data 18 de febrer de 2019, la Intervencié Municipal va emetre I'informe favorable

Hem informat de
la data i el sentit
de l'informe, amb
una frase clara i
concisa

f al pagament de la despesa, que ha d’anar a carrec de I'aplicacié pressupostaria
123/456/789 del pressupost de despeses vigent, amb el numero d’operacioé 9876.

4. En data 23 d’abril de 2019, 'empresa va presentar la factura numero 34/19, per un
import de 70,00 euros, exempts d’'IVA.

Hem explicitat
com es
relaciona el
fonament amb
els fets

5. En data 30 d’abril de 2019, la técnica municipal responsable de I'expedient va
conformar la factura.

Fonaments de dret

1. D’acord amb el capitol | de I'annex V del Conveni i pacte de condicions i la normativa
reguladora de formacio, aprovada el 30 de maig de 2006 per I'Ajuntament Ple, que
regulen els diferents ambits mitjangcant els quals es porta a terme la formacio i
especialitzacio del personal d’aquest Ajuntament, és procedent abonar les despeses
originades per la inscripcié del personal a cursos de formacié relacionats amb les
tasques que desenvolupa.

—t

Hem redactat els
2 primers
paragrafs com a
frases amb sentit
complet i més
concisos

2. D’acord amb linforme de l'interventor, es disposa de consignacié pressupostaria
_, suficient per atendre el pagament de la despesa que es proposa, que s’atendra quan
es presenti la factura o el rebut corresponent.

3. D’acord amb el que preveuen els articles 172 i 175 del Reglament d’organitzacio,

funcionament i régim juridic de les entitats locals, aprovat pel Reial decret
2568/1986, de 28 de novembre, els responsables dels departaments o serveis han
d’informar redactar la proposta de resolucié sobre els expedients que els correspon
tramitar.

4. De conformitat amb el que preveu l'article 21 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases
de regim local, el titular de I'drgan competent per resoldre aquest expedient és
I'alcalde. D’acord amb la resolucié de l'alcalde de 23 de juliol de 2019, de delegaci6

de competéncies, correspon a la segona tinenta d’alcalde i regidora de I'Ambit de
Recursos Interns la facultat resolutoria d’adoptar acords de la seva competéncia.

Hem eliminat la
férmula original,
poc clara i poc
concisa, i hem
seguit el model

Proposta de resolucié

Proposo a la tinenta d’alcalde i regidora de '’Ambit de Recursos Interns:

1. Aprovar l'expedient i la despesa dimport de 70,00 euros, exempts d’IVA, en
concepte d’inscripcié del senyor [Nom i cognoms] al Curs sobre atencié al visitant,
que va tenir lloc el dia 8 d’abril de 2019.

2. Aprovar la factura incorporada a I'expedient, que correspon a la inscripcié del senyor
[Nom i cognoms], amb NIF [numero], a I'acci6 formativa realitzada.

3. Abonar la factura esmentada, per l'import total de 70,00 euros, amb carrec a la
partida 123/456/789 i amb el numero d’operacié 9876 del pressupost de despeses
vigent.

Poblacio, 18 de maig de 2019

La cap de I'Area de Planificacié i Recursos Humans

Organitzacio del text
Qué hem fet:

Estructurar el document en els apartats propis de la proposta de resolucio:
identificacié de I'expedient, fets i proposta. En aquest cas, no hi ha fonaments de
dret.

Posar el titol a cada apartat, en negreta.

Numerar cada paragraf amb cardinals.

Canviar la numeracio de la proposta d’ordinals a cardinals.

Afegir les dates dels antecedents i els hem ordenat cronoldgicament.

Afegir 'assumpte dels informes que s’esmenten i que justifiquen la proposta.

Canviar I'ordre del fonament relatiu a la competéncia per resoldre.

Eliminar el paragraf introductori de I'apartat de la proposta de resolucié i seguir el
model estandard, més clar i més concis.

Afegir part del 3r punt de I'apartat de la proposta de resolucié com a ultim punt dels
fets.

Suprimir el 4t punt de I'apartat de la proposta de resolucié, perqué és sobrer.




Correccions

X departament de Promocid Turistica
Departament de Promocioé Turistica

X informa favorablement aprovar I'expedient
informa favorablement sobre I'aprovacié de I'expedient

X a Intervencié Municipal
a la Intervencié Municipal

X la qual anira a carrec de 'aplicacié pressupostaria
que ha d’anar a carrec de I'aplicacié pressupostaria

X I'empresa presenta la factura
'empresa ha presentat la factura

X I'Annex V del Conveni i Pacte de Condicions
'annex V del Conveni i pacte de condicions

X la Normativa reguladora de Formaci6 aprovada el 30 de maig de 2006 per I’Ajuntament
Ple,
la normativa reguladora de formacio, aprovada el 30 de maig de 2006 per I'Ajuntament Ple,

X abastant el pagament
i abasta el pagament

X d’acord amb la retencié de crédit informada favorablement per l'interventor
l'interventor ha informat favorablement sobre la retencié de crédit

X art. 21
article 21 [més recomanable en un text desenvolupat]

X 2a tinenta d’alcalde
segona tinenta d’alcalde [més recomanable en un text redactat]

X per a la resoluci6 d’aquest expedient
per resoldre aquest expedient

X per I'adopcié d’acords de la seva competéncia
per adoptar acords de la seva competéncia

X PROPOSTA DE RESOLUCIO
Proposta de resolucio

X proposo
proposo

X enrelacio a
en relacid amb / amb relacio a

X per al seu abonament a Nom amb NIF [numero]
perqué s’aboni a Nom, amb NIF [numero]

X s’abonara a carrec de la partida
s’ha d’abonar amb carrec a la partida

X vigent Pressupost de Despeses 2019
pressupost de despeses vigent [vigent i 2019 és redundant]




Als fonaments de dret, no n’hi ha prou d’enunciar la normativa,
sind que cada fonament ha d’explicitar de quina manera es
relaciona amb els fets.

Aixi, hi ha un procés logic que porta a la proposta de resolucio.

©

Si en voleu saber més de les correccions d’aquest document, consulteu el
Llibre d’estil de la Diputacié de Barcelona:

» Llargada, concisio i ordre dels elements de la frase: capitol 1, pag. 22 i 23
= Nominalitzacions: capitol 3, pag. 44

= La puntuacio: capitol 4, pag. 64 i seguents

= Abreviacions: capitol 12, pag. 126

= Majuscules i minuscules: capitol 13, pag. 145

= Us de la tipografia: capitol 17, pag. 185 i seglients

= Temps verbals. El futur: capitol 20, pag. 265-266

= Temps verbals. El gerundi: capitol 20, pag. 270




