
 

 
 
 

Nom i Cognoms 
Adreça 
Població 
 
 
Es posa en el seu coneixement que la Junta de Govern 
Local, en sessió celebrada el dia 3 d’octubre de 2019, 
prengué l’acord, entre d’altres, de concedir la llicència 
per obrir una cala per una escomesa de gas amb 
total de 6,7 metres de longitud i 0,4 metres d’ample, 
per realitzar una escomesa de gas, per donar servei 
a l’habitatge situat al carrer [adreça], d’aquest terme 
municipal (expedient 2019/1553). 
 
Els hi fem arribar la liquidació número 20199 per 
import de [import] € i els informem que han de fer-nos 
arribar el justificant de pagament de la liquidació per un 
import de [import]€, per tal de poder fer-los arribar el 
trasllat de la corresponent llicència d’obres per serveis. 
 
 
[Població], document signat electrònicament  
 
El Regidor de l’Àrea d’Obres, Serveis i Mobilitat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Què hem de fer? 
 

- Dividir els paràgrafs, que són d’una sola frase, separant 
les diferents informacions en frases diferents. 

 
- Fer les frases més concises, reorganitzant-les i eliminant-

ne els fragments superflus. 
 

- Evitar les nominalitzacions i emprar formes verbals 
simples. 

 
- Emprar la 1a persona del singular, en lloc de formes 

impersonals o del plural. 
 
- Esmenar l’ús de la tipografia i eliminar les negretes i les 

cursives. 
 
- Canviar el tractament de vostè pel de vós, que és 

l’estàndard a les administracions catalanes. 
 
- Posar la signatura sota la identificació funcional. 

 
- Corregir les majúscules incorrectes. 

 
- Esmenar l’ús dels símbols. 

 

Els 2 paràgrafs 
són d’una sola 
frase. Cal dividir-
les en frases de la 
llargada 
adequada. Això 
separarà la 
informació, 
perquè sigui més 
clara 



 

Corregit 
Opció A, trasllat literal de l’acord 

 
 
Nom i Cognoms 
Adreça 
Població 
 

 

 

Us comunico que la Junta de Govern Local, en la sessió 
celebrada el dia 3 d’octubre de 2019, va acordar el 
següent: 
 

“Concedir la llicència per obrir una cala per a una 
escomesa de gas de 6,7 metres de longitud i 0,4 
metres d’amplada, per donar servei a l’habitatge situat 
al carrer [adreça], d’aquest terme municipal (expedient 
2019/1553).” 

 
Us trameto la liquidació número 20199, per un import de 
[import] euros, i us informo que cal que ens feu arribar el 
justificant de pagament corresponent. 
 
 
El regidor de l’Àrea d’Obres, Serveis i Mobilitat 
 
Document signat electrònicament  

 
 
 
 
 
 

 
 

Organització del text 
 
r 2 frases paràgraf llargues 
ü 3 frases, una de les quals és una citació literal; per tant, va entre 

cometes i sagnada al marge esquerre 
 

Correccions 
 
r es posa en el seu coneixement 
ü us comunico 
 
r prengué l’acord, entre d’altres, de concedir 
ü va acordar concedir 
 
r obrir una cala per una escomesa de gas amb total de 6,7 metres de 

longitud i 0,4 metres d’ample, per realitzar una escomesa de gas 
ü obrir una cala per a una escomesa de gas de 6,7 metres de longitud i 

0,4 metres d’amplada 
 
r els hi fem arribar 
ü us trameto 
 
r els informem 
ü us informo 
 
r la liquidació número 20199 per import de [import] € i els informem que 

han de fer-nos arribar el justificant de pagament de la liquidació per un 
import de [import]€, per tal de poder fer-los arribar el trasllat de la 
corresponent llicència d’obres per serveis 

ü la liquidació número 20199, per un import de [import] euros, i us 
informo que cal que ens feu arribar el justificant de pagament 
corresponent 
 

r € [adequat en quadres i context numèric] 
ü euros [recomanable en un text redactat] 

 
r Regidor 
ü regidor  
 
ü sense negretes ni cursives 
ü amb la signatura sota la identificació funcional 
ü tractament de vós 

Hem reorganitzat 
la informació en  3 
paràgrafs 
 
Les frases són 
concises i tenen 
la llargada 
adequada 
 

La informació 
principal es 
trasllada 
literalment, entre 
cometes i amb 
sagnat a 
l’esquerra 
 



 

Corregit 
Opció B, sense trasllat literal de l’acord 

 
 
 
 
Nom i Cognoms  
Adreça  
Població  
 
 
 
 
 
Us comunico que la Junta de Govern Local, en la sessió 
celebrada el dia 3 d’octubre de 2019, va acordar 
concedir la llicència per obrir una cala per una escomesa 
de gas, per donar servei a l’habitatge situat al carrer 
[adreça], d’aquest terme municipal (expedient 
2019/XXXX). L’escomesa ha de tenir 6,7 metres de 
longitud i 0,4 metres d’amplada.  
 
Us trameto, adjunta, la liquidació número 20199, per 
import de [import] euros, corresponent a la llicència 
d’obres per serveis. Un cop fet el pagament, cal que ens 
feu arribar el justificant de pagament. 
 
 
El regidor de l’Àrea d’Obres, Serveis i Mobilitat 
 
Document signat electrònicament. 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

Organització del text 
 
r 2 frases paràgraf llargues 
ü 4 frases, 1 per a cada informació que es dona, agrupades en 2 

paràgrafs 
 

Correccions 
 
r es posa en el seu coneixement 
ü us comunico 
 
r prengué l’acord, entre d’altres, de concedir 
ü va acordar concedir 
 
r obrir una cala per una escomesa de gas amb total de 6,7 metres de 

longitud i 0,4 metres d’ample, per realitzar una escomesa de gas 
ü obrir una cala per a una escomesa de gas de 6,7 metres de longitud i 

0,4 metres d’amplada 
 
r els hi fem arribar 
ü us trameto 
 
r els informem 
ü us informo 
 
r la liquidació número 1909000528 per import de [import] € i els 

informem que han de fer-nos arribar el justificant de pagament de la 
liquidació per un import de [import]€, per tal de poder fer-los arribar el 
trasllat de la corresponent llicència d’obres per serveis 

ü la liquidació número 1909000528, per un import de [import] euros, i us 
informo que cal que ens feu arribar el justificant de pagament 
corresponent 
 

r Regidor 
ü regidor  
 
ü sense negretes ni cursives 
ü amb la signatura sota la identificació funcional 
ü tractament de vós 
 

Hem reorganitzat 
la informació en  4 
frases, 2 a cada 
paràgraf 
 
Les frases són 
concises i  clares i 
segueixen l’ordre 
natural dels 
elements 



 

 
 
 

 
 
 
Si voleu saber més de les correccions d’aquest document, consulteu el Llibre 
d’estil de la Diputació de Barcelona: 
 
§ Llargada, concisió i ordre dels elements de la frase: capítol 1, pàg. 22 i 23 

 
§ Preferència per les formes verbals: capítol 1, pàg. 29 

 
§ Tractament de l’emissor: capítol 5, pàg. 94 

 
§ Ús preferent del passat perifràstic: capítol 10, pàg. 120 

 
§ Abreviatures: capítol 12, pàg. 126 

 
§ Majúscules i minúscules: capítol 13, pàg.143-144 

 
§ Ús de la tipografia: capítol 17, pàg. 185 

 

 
 

§ El límit per entendre el contingut d’una frase amb una 
sola lectura és entre 20 i 30 paraules 
aproximadament. Més enllà d’això, molt 
probablement caldrà rellegir-la per entendre-la.  

 
 
§ L’ordre natural de la frase ens ajuda a ordenar les 

idees i a redactar amb claredat: subjecte + verb + 
complements. 

! 
 


