Aix0 és la
identificacié de
l'expedient. La
frase pot ser
meés concisa

DECRET NUM. 198/2019. Relatiu a I'expedient ABC2019 instruit per a la concessié d’un
»ajut economic per poder cobrir les despeses derivades de les necessitats de realitzar
desplagaments, principalment per motius relacionats amb la formacid, fora del municipi.

Aquesta
informacio esta
repetida: una
part al paragraf
seglient i una
altra a I'informe
del técnic

Des del Departament de Serveis Socials s’ha verificat la situacié econdmica de les

|, persones i families que han realitzat aquestes demandes i és prou delicada, perqué la
despesa generada per aquests desplagaments, diaris i mantinguts en el temps, produeixin
un daltabaix important en economies familiars ja molt precaries.

Les bases son
fonaments de
dret. El fet (la
prioritzacid) es
pot redactar més
concisament

Davant d’aquesta situacid, i un cop aplicats els criteris econdmics i socials recollits a les

»Bases Especifiques de les Prestacions Socials de Caracter Economic d’Urgéencia per a
'any 2019, s’ha donat prioritat a I'hora de tramitar i aprovar els ajuts, a aquelles families
en qué algun dels seus membres havien de desplagar-se per a la realitzacié d’accions de
caracter formatiu.

La sol-licitud
d’ajuts hauria de
serel fet 1, ja
que
cronologicament
és el primeri el
punt de partida
de I'expedient
que es resol

(Per aquest motiu, diferents ciutadans de Poblacié sol-liciten la concessié d’un ajut
economic per poder cobrir les despeses derivades de les necessitats de realitzar
desplagaments, principalment per motius relacionats amb la formacié, fora del municipi.

< BENEFICIARI REGISTRE D’ENTRADA DATA

\

Podem redactar
la frase de
manera més
concisa

En data 2 de setembre de 2019 el técnic de Serveis Socials emet un informe, mitjancant el
qual descriu aquests tipus d’ajuts, segons la formacioé corresponent i la situacio de les
families beneficiaries i el seguiment que s’esta realitzant des del departament de Serveis
Socials.

Aqui hi falten,
explicitats, els
fonaments de
dret relacionats
amb els fets i
que permeten
arribar de
manera logica a
la resolucio

En data 12 de setembre de 2019 la Intervencid municipal emet informe relatiu a
I'existéncia de creédit suficient per pagar la despesa que cal imputar a la partida “d’Ajuts
Socials” del vigent pressupost.

b
Fent Us de les atribucions que em confereix el Decret d’Alcaldia num. D2016/345 de 7
d’octubre de 2016 RESOLC:

Primer. Concedir aquests ajuts econdmics per al transport en concepte de desplagaments

relacionats amb la formacid, que recolliran directament cadascun dels beneficiaris a
tresoreria pels imports que s’especifiquen a la taula seglent:

Podem redactar
la frase de
manera més
concisa. El
quadre ha de
tenir la mateixa
tipografia que
I'anterior

/ Nom i cognoms NIF/NIE Import

-

TOTAL

Segon. Imputar la despesa per import de [import] euros a la partida 17 00 000

00000 “d’Ajuts Socials” del vigent pressupost.

Tercer. Notificar la resolucié a les persones interessades, tot informant que amb
caracter general les subvencions, ajuts i premis tributen a I'IRPF (art. 6 Llei
35/2006 de I'IRPF) i que d'acord amb la normativa vigent, aquesta subvencioé es
comunicara a la Base de Dades Nacional de Subvencions (art. 20 de la Llei
38/2003 General de Subvencions) i a I'Agéncia Tributaria (art. 3.8 del RD
828/2013 que modifica l'art. 33 del RD 1065/2007 que aprova el Reglament
General de les actuacions i els procediments de Gestio i Inspeccié Tributaria).

Quart. Comunicar la resolucié a la Intervencid i a la Tresoreria municipal.
[Poblacid], 22 de setembre de 2019

En dono fe.
La secretaria accidental

El regidor delegat de I'Area
d’Accié Social

[Nom i cognoms] [Nom i cognoms]

Les referéncies
normatives
haurien d’anar a
'apartat de
fonaments de
dret. Llavors
aquest punt es
podria redactar
de manera clara
i concisa

Qué hem de fer?

- Aplicar l'estructura del decret: identificacio de I'expedient, fets o antecedents,

fonaments de dret i resolucio.
- Numerar cada paragraf de cada apartat amb cardinals.

- Ordenar cronologicament els fets.

- Dividir els paragrafs amb frases més curtes, més concises i que segueixin l'ordre

dels elements de la frase.

- Agrupar en un sol paragraf la informacié dispersa i repetida en diferents paragrafs

(punt 2 dels fets).
- Puntuar les frases adequadament.

- Optar per frases verbals, en lloc de nominals.

- Evitar els verbs joquer, com realitzar, que sovint formen part d’'una nominalitzacié. Al

text, s’han subratllat en blau per assenyalar-ne la profusio.

- Corregir els temps verbals incorrectes.

- Incloure-hi els fonaments de dret que fonamenten els punts de l'apartat de la

resolucio.
- Optar per ordinals en lloc de cardinals, a I'apartat de la resolucio.
- Esmenar I'is de les majuscules i minuscules.

- Corregir I'is de la tipografia.




Hem identificat
el decret de
manera clara i
concisa

Hem situat les
sol-licituds com
a primer fet
(ordenacio
cronologica)

Hem eliminat la
informacié
repetida i hem
agrupat la
informacid en un
sol paragraf,
amb 2 frases
clares i concises
que segueixen
I'ordre natural
dels elements

Corregit

Identificacio de I'expedient

Decret num. 198/2019, relatiu a la sol-licitud d’un ajut econdmic per cobrir despeses de
transport per a activitats formatives fora del municipi.

Fets

1.

Hi hem afegit i
explicitat els
fonaments de
dret relacionats
amb els fets i
que fonamenten
els punts de la
resolucié

Els ciutadans de Poblacié que es relacionen a continuacié han sol-licitat un ajut
economic per cobrir les despeses per desplagar-se fora del municipi, principalment per
motius relacionats amb la formaciod.

Nom i cognoms Registre d’entrada Data

. En data 2 de setembre de 2019, el técnic de Serveis Socials ha emés un informe en

que detalla els tipus d’ajuts a atorgar, aixi com el seguiment que ha fet el Departament
de Serveis Socials de la situacido de les persones sol-licitants. Indica que tenen una
situacio delicada i que la despesa generada per aquests desplagaments, diaris i
mantinguts en el temps, pot causar un daltabaix important en economies familiars ja
molt precaries.

. En data 12 de setembre de 2019, la Intervencid municipal ha emés un informe que

acredita que hi ha crédit suficient per atendre la despesa, que cal imputar a la partida
d’ajuts socials del pressupost vigent.

Fonaments de dret

1.

Les Bases especifiques reguladores de les prestacions socials de caracter econdomic
d’'urgéncia per a 'any 2019, aprovades per la Junta de Govern Local en data 28 de juny
de 2019, estableixen que els ciutadans poden demanar un ajut per incorporar-se a la
vida activa i que s’han de prioritzar els beneficiaris en situacié de vulnerabilitat.

. L’article 20 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions, indica que

cal introduir a la base de dades nacional de subvencions (BDNS) totes les subvencions
atorgades per les administracions.

. L’article 33 del Reial decret 1065/2007, de 27 de juliol, pel que qual s’aprova el

Reglament general de les actuacions i els procediments de gestid i inspeccio tributaria i
de desenvolupament de les normes comunes dels procediments d’aplicacio dels tributs,
modificat per l'article 3.8 del Reial decret 828/2013, de 25 d’octubre, estableix que les
subvencions atorgades per les administracions s’han de notificar a '’Agencia Tributaria.

. De conformitat amb els articles 6 i 7 de la Llei 35/2006, de 28 de novembre, de I'impost

sobre la renda de les persones fisiques (IRPF), les subvencions i els ajuts son
susceptibles de tributacio a I'|RPF.

. El Decret d’Alcaldia D2016/345, de 7 d’octubre de 2016, delega en el regidor delegat

d’Accié Social la resolucié dels expedients en 'ambit dels serveis socials.

Resolucio

Per tant, resolc:

1.

4.

[Poblacid], 22 de setembre de 2019

El regidor delegat de I'Area

d

[Nom i cognoms]

Concedir els ajuts econdmics en concepte de desplagaments relacionats amb la
formacié relacionats a continuacié, que cada beneficiari ha de recollir
directament a Tresoreria.

Nom i cognoms NIF/NIE Import

Total

Hem modificat
la mida de la
lletra, perque
sigui
homogenia als
2 quadresia
tot el document

. Imputar la despesa per un import total de [quantitat] euros a la partida 17 00

000 00000, d’ajuts socials.

. Notificar la resolucié a les persones interessades, amb indicacié que els ajuts
tributen a I'IRPF i que la concessié es comunicara a I’Agéncia Tributaria i
s’incloura a la base de dades nacional de subvencions.

Comunicar la resolucio a la Intervencio i a la Tresoreria municipals.

Hem traslladat
les referéncies
normatives a
'apartat de
fonaments de
dret i hem
redactat la
informacié de
manera clara i
concisa

En dono fe

’Accio Social La secretaria accidental

[Nom i cognoms]

Organitzacio del text
Qué hem fet:

Estructurar el document en els apartats propis de la proposta de resolucio: identificacié
de I'expedient, fets i resolucid.

Posar el titol a cada apartat, en negreta.

Numerar cada paragraf amb cardinals.

Canviar la numeracio de I'apartat de la resolucié d’ordinals a cardinals.
Ordenar cronoldgicament els fets.

Suprimir informacio repetida i agrupar tota la referent a la mateixa questidé en un sol
paragraf.

Incloure a I'apartat de fonaments de dret les referéncies normatives que es relacionen
amb els fets i que fonamenten les punts de la resolucio.

Redactar de manera clara i concisa el punt 3 de la resolucio i traslladar la normativa
aplicable als fonaments de dret.




Correccions

X les persones i families que han realitzat aquestes demandes
les persones sol-licitants

X Bases Especifiques de les Prestacions Socials de Caracter Econdomic d’'Urgéncia
Bases especifiques de les prestacions socials de caracter econdmic d’'urgéncia

X per poder cobrir les despeses derivades de les necessitats de realitzar desplagaments
per cobrir les despeses per desplacar-se fora del municipi

X BENEFICIARI
Nom i cognoms [som als fets, encara no sén beneficiaris sin6 sol-licitants]

X REGISTRE D’ENTRADA / DATA /TOTAL
Registre d’entrada / Data / Total

X emet un informe / emet informe
ha emés un informe

X l'existéncia de crédit suficient per pagar la despesa que cal imputar a la partida “d’Ajuts
Socials” del vigent pressupost
hi ha crédit suficient per atendre la despesa, que cal imputar a la partida d’ajuts socials del
pressupost vigent

X RESOLC:
Per tant, resolc:

X Base de Dades Nacional de Subvencions
Base de dades nacional de subvencions

X recolliran
ha de recollir [el futur no és correcte per expressar obligacid]

X tresoreria
Tresoreria

X tot informant
amb indicacié

X Llei 38/2003 General de Subvencions
Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions

X RD
Reial decret [en un text formal, i com a fonament de dret, és recomanable desenvolupar-ho]

X Reglament General de les actuacions i els procediments de Gestid i Inspeccié Tributaria
Reglament general de les actuacions i els procediments de gestio i inspeccio tributaria




= Als informes, és essencial organitzar bé la informacié. Per aixo, els
fets i els fonaments de dret s’han de separar en apartats diferents.
|

= Es preferible triar formes verbals precises, en lloc de verbs buits i
noms. Sén més directes, més clars i més concisos

x S'’ha procedit a efectuar el desallotjiament de I'edifici.
v S’ha desallotjat I'edifici.

o

Si en voleu saber més de les correccions d’aquest document, consulteu el
Llibre d’estil de la Diputacié de Barcelona:

= Llargada, concisio i ordre dels elements de la frase: capitol 1, pag. 22 i 23
= Nominalitzacions: capitol 3, pag. 44

= La puntuacio: capitol 4, pag. 64 i seguents

= Majuscules i minuscules: capitol 13, pag. 145

= Us de la tipografia: capitol 17, pag. 185 i segiients

= Temps verbals. El futur: capitol 1, pag.23; capitol 20, pag. 265-266




