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	1. Identificació del projecte
	

	Codi
	Nom del projecte

	
	

	Nom del responsable tècnic
	Lloc de treball del responsable tècnic

	
	

	Nom del responsable electe
	Càrrec del responsable electe

	
	


	2. Descripció del projecte
	(Breu descripció del projecte)

	


	3. Compliment de la planificació
	(Indicar les possibles incidències i accions efectuades)

	Abast

	

	Temporalització

	

	Assignació i utilització de recursos

	

	Desenvolupament de l’equip de treball

	

	Qualitat

	

	Pressupost i costos

	

	Adquisicions

	

	Relació amb les parts interessades

	

	Altres aspectes a destacar

	


	4. Avaluació del projecte
	(Valorar cadascun dels aspectes indicats, 
en relació a la planificació i la programació del projecte)

	Satisfacció de les necessitats i expectatives de les parts interessades

	

	Millores introduïdes

	

	Bones pràctiques: accions que cal destacar pel seu bon resultat

	

	Aspectes a millorar: accions que cal tenir en compte per la seva millora o correcció en nous projectes

	


	5. Tancament administratiu del projecte
	Indicar: Sí, No o NC (no correspon)

	Tancament pressupostari

	
	S’ha actualitzat el pressupost executat amb les dades finals.

	
	S’han liquidat tots els ingressos pendents.

	
	S’ha preparat la documentació necessària per la justificació de subvencions rebudes.

	Adquisicions o prestacions externes, d’acord amb els contractes corresponents

	
	S’ha proposat i realitzat el pagament de totes les prestacions rebudes.

	
	S’ha proposat el retorn dels dipòsits, fiances i garanties.

	
	S’ha comprovat que no resten pendents càrrecs per part de proveïdors.

	Recursos del projecte

	
	S’han retornat o alliberat els recursos inventariables assignats al projecte.

	
	S’ha comunicat el final del projecte a les persones membres de l’equip.


	Tancament del projecte

	Tenint en compte els aspectes indicats en els apartats anteriors, la persona responsable del projecte dóna aquest per tancat, i el sotmet a l’aprovació de l’òrgan competent.
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